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Uvod

Praktické vyucovanie, ktoré je hlavnou stc¢astou odborného vzdelavania a pripravy Ziakov na vykon povolania
v systéme $kolského vzdeldvania (dalej len ,S5V“), sa vykondva u zamestnavatela pod vedenim instruktora,
majstra odbornej vychovy alebo ucditela odbornej praxe. Miesto, kde Ziak bez ucebnej zmluvy vykonava
praktické vyu€ovanie v systéme Skolského vzdelavania, sa oznacuje ako ,,pracovisko zamestnavatela“.

Instruktor ako vzdeldvajuca osoba, je klUéovym faktorom kvality a pritazlivosti odborného vzdelavania
a pripravy. Vyznamne prispieva k uplatnitelnosti absolventa odborného vzdelavania na trhu prace.

Instruktor svojou vzdeldvacou c¢innostou méZe pozitivne ovplyvnit konkurencieschopnost podniku, ako aj
profesionalnu a osobnd perspektivu jeho zamestnancov. Pripravu instruktorov, ktora je zdkladnym
predpokladom Uspesnosti odborného vzdeldvania a pripravy u zamestndavatelov, zabezpecuje SOPK v spolupraci
so strednymi odbornymi Skolami poskytujucimi OVP v odboroch vzdelavania vedenych v sieti $kol, ktoré su vo
vecnej posobnosti SOPK.

Koordinaciu zamestnavatelskych subjektov v ramci odborného vzdeldvania a pripravy (OVP) vykonava rada
zamestnavatelov pre OVP (RZ OVP), ktorej clenmi st zastupcovia stavovskych a profesijnych organizacii s vecnou
pbésobnostou k odborom vzdelavania pre stredné odborné Skoly.

Odborné vzdeldvanie a priprava je investiciou do buddcnosti zamestnédvatela a doéleZitou sucastou firemnej
kultdry. Priprava instruktorov, ktori su realizatormi vzdelavania Ziakov u zamestnavatela, si kladie za ciel ukazat
inStruktorom cestu pripravy Ziakov na vykon povolania.

1. Legislativne vychodiska

Zakon €. 61/2015 Z. z. o odbornom vzdelavani a priprave:

§4
Formy praktického vyucovania

(1) Praktické vyucovanie Ziaka sa vykonava formou odborného vycviku, odbornej praxe alebo praktického
cviéenia.

(2) Odborny vycvik sa organizuje ako odborny vyucovaci predmet ucebného odboru. Odborny vycvik sa
organizuje aj ako odborny vyucovaci predmet Studijného odboru, ak sa vykonava v rozsahu podla Statneho
vzdeldvacieho programu pre prislusna skupinu odborov vzdeldvania. Odborny vycvik sa vykonava pod vedenim
majstra odbornej vychovy, ucitela odbornej praxe, hlavného instruktora alebo instruktora.

(3) Odborna prax sa organizuje ako odborny vyucovaci predmet studijného odboru. Odborna prax sa vykonava
pod vedenim ucitela odbornej praxe, majstra odbornej vychovy, hlavného instruktora alebo instruktora.

(4) Praktické cvi€enie sa organizuje ako samostatny odborny vyuéovaci predmet alebo ako stéast odborného
vyucovacieho predmetu iného ako odborny vyucovaci predmet podla odsekov 2 a 3. Praktické cvicenie sa
vykonadva pod vedenim uditela prislusného odborného vyucovacieho predmetu. Ak sa praktické cvicenie
vykonava v dielni, vykonava sa pod vedenim ucitela prislusného odborného vyucovacieho predmetu, ucitela
odbornej praxe alebo majstra odbornej vychovy.

§8

Pracovisko zamestnavatela

(4) Odborny vycvik alebo odbornt prax na pracovisku zamestndvatela mézu pod vedenim jedného inStruktora
vykondvat najviac traja Ziaci. Instruktor poskytuje majstrovi odbornej vychovy alebo ucitelovi odbornej praxe,
ktorého urdi riaditel strednej odbornej Skoly, informacie o Cinnosti, ktoru Ziak pocas praktického vyucovania
vykonaval a o spravani Ziaka. Najvyssi pocet Ziakov na jedného majstra odbornej vychovy alebo ucitela odborne;j
praxe, ktorému inStruktor poskytuje informacie, je 40 ziakov.

§ 21 Zamestnavatel v procese praktického vyucovania

(2) Zamestnavatel je povinny zabezpedit, aby sa praktické vyucovanie vykonavalo
c) pod vedenim majstra odbornej vychovy, ucitela odbornej praxe, hlavného instruktora alebo instruktora.
§ 22 InStruktor



(1) InStruktor je fyzickd osoba, pod vedenim ktorej Ziak vykondva praktické vyucovanie na pracovisku
zamestndvatela alebo na pracovisku praktického vyucovania, ak
a) je
1. v pracovnopravnom vztahu so zamestndvatelom,
2. v pracovnopravnom vztahu so strednou odbornou Skolou, ktord ma uzatvorenu zmluvu o dudlnom
vzdeldvani so zamestndvatelom, u ktorého vedie praktické vyucovanie,
3. vinom zmluvnom vztahu so zamestndvatelom alebo
4. samostatne zdrobkovo ¢innou osobou,

b) dosiahla najmenej

1. stredné odborné vzdelanie v prislusnom uc¢ebnom odbore alebo v pribuznom ucebnom odbore, v
ktorom sa Ziak pripravuje,

2. uplné stredné odborné vzdelanie v prislusnom Studijnom odbore alebo v pribuznom studijnom odbore,
v ktorom sa Ziak pripravuje, alebo

3. vysSie odborné vzdelanie v prislusnom Studijnom odbore alebo v pribuznom Studijnom odbore, v
ktorom sa Ziak pripravuje,

c) vykondvala najmenej tri roky povolanie alebo odborné Cinnosti v rozsahu vzdeldvacich standardov pre
prislusny Studijny odbor alebo v rozsahu vzdeldvacich standardov pre prislusny ucebny odbor, v ktorom sa
Ziak pripravuje,

d) md preukaz alebo iny doklad preukazujici odbornu spésobilost, ak sa na vykon prislusného povolania
takdto odbornd sposobilost vyZaduje a

e) mad potvrdenie o absolvovani pripravy instruktora vydané prislusnou stavovskou organizdciou alebo
prislusnou profesijnou organizdciou zameranej na

zabezpecenie prdv a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani,

organizdciu praktického vyucovania,

opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyucovani,

hmotné zabezpecenie Ziaka,

finanéné zabezpecenie Ziaka,

vzdeldvacie sStandardy pre praktické vyucovanie pre prislusny studijny odbor alebo pre prislusny ucebny

odbor,

7. spésob ucasti instruktora na hodnoteni a klasifikdcii Ziaka.

(2) Stuperi dosiahnutého vzdelania podla odseku 1 pism. b) sa nevyZaduje, ak inStruktor vykonal skusku na
overenie odbornej spbsobilosti podlfa osobitného predpisu® pre prisluiné povolanie alebo pre prislusné
odborné cinnosti alebo ak vykondval najmenej pdt rokov povolanie alebo odborné cinnosti v rozsahu
vzdeldvacich Standardov pre prislusny studijny odbor alebo pre prislusny uc¢ebny odbor.

(3) Fyzickd osoba, ktord prvy krdt zaéne vykondvat &innost instruktora a nesplfia podmienku podla odseku 1 pism.
e), splni ju najneskér do jedného roka od zaciatku vykonu Cinnosti instruktora.

(4) Potvrdenie o absolvovani pripravy instruktora podla odseku 1 pism. e) sa nevyZaduje, ak instruktor poskytuje
praktické vyucovanie v systéme dudlneho vzdeldvania v Studijnom odbore ucitelstvo pre materské skoly a
vychovdvatelstvo.
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§32
Stavovska organizacia a profesijna organizacia

(2) Stavovska organizacia a profesijna organizacia v oblasti odborného vzdelavania a pripravy
d) zabezpecuje pripravu hlavnych instruktorov a inStruktorov a vydava potvrdenia o absolvovani pripravy
hlavného instruktora a potvrdenia o absolvovani pripravy instruktora,

2. Cinnost intruktora v systéme $kolského vzdelavania

V systéme skolského vzdeldvania zodpoveda za celé odborné vzdelavanie a pripravu vratane praktického
vyucovania stredna odborna $kola, ktora rozhoduje o vybere zamestndvatela pre poskytovanie praktického
vyucovania vSSV aovybere Ziakov bez ucebnej zmluvy, ktori sa zlUcastnia praktického vyucovania
u zamestnavatela na pracovisku zamestnavatela.

Indtruktor v SSV je fyzicka osoba v postaveni instruktora, pod vedenim ktorej Ziak bez u¢ebnej zmluvy vykonava
praktické vyu€ovanie na pracovisku zamestnavatela.



Indtruktor v SSV vykonava ¢innosti priamo spojené s vykonom praktického vyucovania Ziaka, ktoré su zamerané
na pripravu Ziaka na vykon povolania, pre ktoré sa Ziak pripravuje. InStruktor vedie Ziakov v ramci praktického
vyucovania v rozsahu pracovnej ¢innosti, ktord zodpoveda jeho pracovnému zaradeniu.

InStruktor vedie iba zakladnu dokumentaciu spojenu s praktickym vyu€ovanim, ako napr. evidenciu dochadzky
jemu pridelenych Ziakov, zaznamovy list Ziakov, zaznam o pouceni o dodrziavani predpisov BOZP, podklady pre
hmotné a financné zabezpecenie Ziakov a pod.

InStruktor sa v oblasti praktického vyucovania riadi najmad pokynmi majstra odbornej vychovy alebo ucitela
odbornej praxe urceného riaditelom Skoly, ktory je zamestnancom Skoly, ktorda ma so zamestndvatelom
uzatvorenu zmluvu o poskytovani praktického vyucovania podla § 8 zdkona ¢. 61/2015 Z. z. o odbornom
vzdelavani a priprave (dalej len ,,zdkon o OVP*).

Predpoklady na vykon Cinnosti instruktora:
» zakladné pedagogické vedomosti a zru¢nosti ziskané pripravou inStruktora alebo inym vzdeldvanim,
* komunikac¢né zrucénosti,
» ochota a schopnost odovzdéavat vedomosti a zru¢nosti,
* schopnost prebrat zodpovednost za vzdelavanie,
* empatia, trpezlivost, sebaovladanie,
* schopnost riesit konfliktné situacie a zvladat stres,
* reSpektovanie firemnej kultary, byt moralnym vzorom,
* schopnost individualneho pristupu k osobnosti Ziaka,
» zakladna znalost legislativnych predpisov upravujucich praktické vyucovanie,
* znalost prace so vzdeldvacim preradovacim planom a pod.

Rozsah &innosti vykonavanych intruktorom v S3V:

v vedenie Ziakov pri vykone praktického vyuéovania,

v' pridelovanie cvi¢nej alebo produktivnej prace,

v' sledovanie pracovnej ¢innost Ziakov, dodrZiavania bezpeénosti, dodriiavania pracovnych postupov
a pod.,

usmernovanie Ziakov pri vykonavanych ¢innostiach v rdmci praktického vyucovania,

oboznamovanie Ziakov s ndpliou vyucovacieho dna,

hodnotenie pracovnej ¢innosti Ziakov,

priprava podkladov a podielanie sa na hodnoteni a klasifikdacii Ziakov,

priprava podkladov pre hmotné a financné zabezpecenie Ziakov.
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Pod vedenim instruktora mézu vykonavat praktické vyucovanie naraz najviac 3 Ziaci.

Instruktor nemoze klasifikovat Ziaka z predmetu praktického vyucovania, teda znamkovat ziaka. Instruktor sa
podiela na hodnoteni a klasifikacii Ziaka spésobom dohodnutym so Skolou v zmluve o poskytovani praktického
vyucovania podla § 8 zakona o OVP. NajcastejSie inStruktor spracovdva zaznamovy list Ziaka alebo iny doklad
urceny Skolou.

3. Priprava instruktorov pre systém Skolského vzdelavania v spolupraci so strednou odbornou skolou

Pripravu_instruktorov, pod vedenim ktorych vykondva Ziak bez udebnej zmluvy praktické vyucovanie
na pracovisku zamestnavatela v systéme Skolského vzdeldvania, od 1.11.2022 zabezpecuje SOPK v spolupraci
s registrovanou strednou odbornou skolou.

Pripravu inStruktorov v systéme Skolského vzdeldvania je opravnend vykonavat iba stredna odborna skola
registrovana SOPK v Zozname strednych odbornych $kél vykonavajucich pripravu inStruktorov pre systém
Skolského vzdelavania, ktora zaslala SOPK Zoznam zamestnavatelov, s ktorymi Skola uzatvorila zmluvu
o poskytovani praktického vyucovania.

Skolu, ktora do 31.10.2022 vykondavala pripravu instruktorov pre SSV na zéklade plnomocenstva od SOPK
k priprave instruktorov pre S5V, SOPK automaticky zaregistruje do zoznamu $kol, ktoré vykonavaju pripravu
inStruktorov v systéme Skolského vzdelavania.



Zaregistrovana $kola a rovnako aj $kola, ktora sa chce registrovat pre pripravu instruktorov v S8V, elektronicky
doruci zoznam zamestnavatelov na centralu SOPK (odbornevzdelavanie@sopk.sk)najneskor do 31. oktdbra
skolského roka 2022/2023 a vidy do 30. septembra v nasledujtcich skolskych rokoch.

Zoznam zamestnavatelov obsahuje:

- obchodny nazov a sidlo zamestnavatela,

- adresu pracoviska zamestnavatela a jeho oznacenie, ak je iné ako obchodny nazov zamestnavatela,

- odbory vzdeldvania, v ktorych sa poskytuje praktické vyucovanie na pracovisku zamestnavatela,

- pocet zZiakov, ktori sa zui€astnia praktického vyu€ovania na pracovisku zamestnavatela v danom odbore
vzdelavania,

- pocet inStruktorov, majstrov odbornej vychovy a ucitelov odbornej praxe na pracovisku zamestnavatela
v danom odbore vzdelavania (dohodnuty v zmluve o poskytovani praktického vyucovania),

- Udaje o organizacii praktického vyucovania (suvisla odborna prax alebo plynulé praktické vyucovanie
v danom odbore vzdelavania).

Pozn.: Skola méZe dorucit SOPK namiesto vyssie uvedeného zoznamu zamestndvatelov aj ini dokumentdciu,
ktord obsahuje vyssie uvedené udaje vyplyvajtce z uzatvorenych zmliv o poskytovani praktického vyucovania.

Zoznam registrovanych $kél pre pripravu indtruktorov v S5V zverejfiuje SOPK na svojom webovom sidle.
Pripravu instruktorov je $kola povinna vykonavat v stlade s tymto vnitornym predpisom SOPK.

Stredna odborna $kola vykonava pripravu indtruktorov pre SSV prostrednictvom pedagogického zamestnanca
strednej odbornej Skoly uréeného riaditelom Skoly, ktory ma minimdlne Uplné stredné odborné vzdelanie a ma
minimalne 3 roky pedagogickej praxe.

Zamestnavatel prihlasuje zamestnanca na pripravu instruktorov spésobom dohodnutym so skolou.

Stredna odborna skola elektronicky doruci po ukonceni pripravy instruktorov centrale SOPK podklady
potrebné pre vydanie certifikatu. Medzi takéto podklady patri najma:

- prezencna listina z pripravy inStruktorov,

- evidencia pripravy intruktorov pre S5V,

- dalSie podklady z pripravy instruktorov podla uvazenia strednej odbornej Skoly.

4, Priprava instruktorov pre systém skolského vzdeldvania v spolupraci so zamestnavatelom v systéme
dualneho vzdelavania (SDV)

Pripravu_instruktorov, pod vedenim ktorych vykonava Ziak bez ucebnej zmluvy praktické vyucovanie
na pracovisku zamestnavatela v systéme Skolského vzdeldvania, od 1.11.2022 zabezpecuje SOPK aj v spolupraci
so zamestnavatelmi, ktorym SOPK vydalo osvedcenie pre SDV (dalej len ,zamestndvatel”).

Pripravu instruktorov v systéme Skolského vzdelavania je opravneny vykonavat zamestnavatel prostrednictvom
svojho hlavného instruktora s certifikatom o absolvovani pripravy hlavného instruktora.

Pripravu instruktorov je zamestnavatel povinny vykonavat v stlade s tymto vnitornym predpisom SOPK.

Zamestnavatel elektronicky doruci po ukonceni pripravy instruktorov centrale SOPK podklady potrebné pre
vydanie certifikatu. Medzi takéto podklady patri najma:

- prezencna listina z pripravy instruktorov,

- evidencia pripravy inétruktorov pre S5V,

- dalSie podklady z pripravy inStruktorov podla uvadzenia zamestnavatela.

5. Zameranie pripravy intruktorov pre SSV

Priprava instruktorov pre SSV je zamerana na:
1. Praktické vyuCovanie u zamestnavatela
- praktické vyucovanie,



mailto:odbornevzdelavanie@sopk.sk

- potziadavky na vykon praktického vyucovania,
- instruktor praktického vyucovania.

2. Ziak v praktickom vyucovani

- osobnost Ziaka, pozndvanie osobnosti Ziaka, vedenie a rozvoj osobnosti Ziaka,

- cvicna a produktivna praca Ziakov,

- zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani*,

- opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyucovani*,
sposob ucasti instruktora na hodnoteni a klasifikacii Ziaka*,
- hmotné a financné zabezpecenie Ziaka*.

3. Vykon praktického vyucovania
- organizacia, rozsah a vykon praktického vyucovania*,
- dokumentacia praktického vyucovania,
- koordinacia praktického a teoretického vyucovania.

4. Obsah praktického vyucovania
- vzdelavacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre prislusny
ucebny odbor*,
- vzdeldvaci a preradovaci plan.

*Pozn.: Zdkonny obsah pripravy instruktorov.

5.1  Rozsah pripravy indtruktorov pre S5V

Zameranie pripravy indtruktorov pre S5V Pnprav:::tgr\t;ktorov
Praktické vyucovanie u zamestnavatela 1/4 h

Ziak v praktickom vyucovanf 6h

Vykon praktického vyucovania 1/2h

Obsah praktického vyucovania 1/4 h
Priprava a prestavka 1lh

SPOLU 8h

Pozn.: Priprava inStruktorov sa méZe podla potreby zamestndvatela uskutocnit aj v inom ¢asovom rozloZeni a to
napr. ako dve stvorhodinové pripravy instruktora, ako Styri dvojhodinové pripravy instruktora a pod.. Celkovy
rozsah pripravy instruktora musi ostat zachovany.

6. Ukoncenie pripravy inStruktorov

Priprava instruktorov pre systém Skolského vzdeldvania sa neukoncuje zavere¢nou skuskou.

6.1  Certifikat inStruktora

Certifikat instruktora je potvrdenim o absolvovani pripravy instruktora v zmysle § 22 ods. 1 pism. e) zdkona
o OVP.

Certifikat inStruktora obsahuje aj obsahové zameranie pripravy instruktora a opravnenie inStruktora vykonavat
praktické vyucovanie na pracovisku zamestndvatela v systéme skolského vzdeldvania.

Zavazny vzor certifikatu instruktora pre SSV je prilohou tohto vnitorného predpisu.

Certifikat inStruktora spracovava a vydava SOPK. Certifikat sa vydava na dobu neurditu.

SOPK eviduje vydané certifikaty nasledovne: poradové ¢&islo/SSV/SOPK/rok vydania.



Certifikat in$truktora pre SSV plati iba pre poskytovanie praktického vyucovania na pracovisku zamestnavatela
v systéme Skolského vzdelavania.

7. Zaver

Pripravu instruktorov pre systém Skolského vzdelavania do 31.10.2022 uskuto¢nuje spolupracujtica stredna
odborna skola v stilade s vnutornym predpisom SOPK pre zabezpecenie pripravy inStruktorov na pracovisku
zamestnavatela platnym do 31.10.2022.

Platnost certifikatu instruktora v SSV, ktory potvrdzuje absolvovanie pripravy instruktora do 31.10.2022, sa
uplynutim doby jeho platnosti meni na dobu neurcitu.

InStruktor praktického vyucovania pre systém skolského vzdeldvania moze vykondvat Cinnost instruktora alebo
¢innost hlavného instruktora pre SDV iba po absolvovani pripravy instruktora alebo pripravy hlavného instruktora
pre SDV.

8. Prilohy

Vzor prezenénej listiny z pripravy intruktorov pre S3V - $kola.

Vzor prezenénej listiny z pripravy indtruktorov pre SSV — zamestnavatel v SDV.
Vzor evidencie pripravy instruktorov v SSV - $kola.

Vzor evidencie pripravy instruktorov v SSV — zamestnavatel v SDV.

Vzor evidencie vydanych certifikatov in§truktorov v SSV.

Vzor certifikatu indtruktora pre SSV.
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